
关于《鄂托克前旗党政机关办公用房权属
统一登记工作实施方案》解读

《鄂托克前旗党政机关办公用房权属统一登记工作实施方

案》(以下简称《方案》)，经旗人民政府第 12次常务会议研究

同意，自 2024年 12月 16日起施行。现就有关问题解读如下:

一、《方案》中的党政机关办公用房登记范围包括哪些？

旗本级党政机关办公用房权属统一登记范围包括：旗本级党

的机关、人大机关、行政机关、政协机关、监察机关，以及工会、

共青团、妇联等人民团体，各民主党派机关，各事业单位，所占

有、使用或者可以确认属于机关资产的用房。各部门各单位可以

确认属于机关资产的房产和土地，不区分规划用途，均参照办公

用房进行集中统一管理。

二、《方案》如何确定相关政府部门权利主体？

1.旗党政机关办公用房的房屋所有权、土地使用权等不动产

权利应当一体登记，经不动产登记机构审核符合登记条件的，权

属统一登记至旗机关事务服务中心名下。

2.涉及国家秘密、国家安全等特殊情况的，向旗机关事务服

务中心提交情况说明和相关证明，经核准可以将办公用房权属登

记在使用单位名下。

三、权属统一登记的具体办理时间。

根据党政机关办公用房权属登记情况，分为三个阶段实施，

2025年底前基本完成此项工作。



第一阶段，具体时间安排为 2024年 12月—2025年 1月。

办理已取得房屋产权证、土地证办公用房的权属转移登记手续；

第二阶段，具体时间安排为 2025年 1月—2025年 6月。办

理未取得房屋产权证或土地证的办公用房首次产权登记手续；

第三阶段，具体时间安排为 2025年 6月—2025年 12月。

处理办公用房权属登记工作过程中出现的重点、难点等遗留问题。

四、什么是权属统一登记的分类原则？

1.两证齐全（《房屋所有权》、《国有土地使用权证》或《不

动产权证书》），按变更登记办理。办理时需提交《房屋所有权》

和《国有土地使用权证》或《不动产权证书》、单位法人证书或

组织机构代码证、授权委托书；产权证书权利人名称与现单位名

称不一致的，需提供旗编制委员会办公室出具的改制文件，或其

他证明材料。

2.两证不齐全（只办理了《房屋所有权》或《国有土地使用

权证》，或者尚未登记办证的办公用房），按首次登记办理。办

理时需提交立项、规划、用地审批、建设工程、消防、竣工验收、

施工图和规划平面图等文件；原权利人出具关于建设项目情况说

明及存在问题的正式文件，情况说明要求数据准确，内容详实。

符合登记条件的党政机关办公用房建设项目，由旗不动产登

记中心负责对各单位报送的权属资料进行初审。初审通过后，到

政务服务大厅二楼不动产登记中心办理权属登记业务。

3.规划、建设审批手续不齐，无法竣工验收的，参照鄂尔多

斯市解决相关历史遗留问题处理政策，由相关部门“以函代证”



补办产权手续或出具办理产权手续的审查意见，进行首次登记。

五、经费保障。

一是人防易地建设费、土地出让金（个别项目需要缴纳）、

不动产登记费，各部门按照有关政策收取，由旗机关事务服务中

心统一缴纳。

二是办理产权手续提供相关资料产生的相关测绘和鉴定费

用，由旗机关事务服务中心向旗财政局申请经费结算。

三是涉及房屋安全加固、消防安全整改的相关费用，由旗机

关事务服务中心按照实际需求申请经费。
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